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Φώτης Οικονόμου   		Σημειώσεις-Ασκήσεις  E΄  Τάξη

1. Ανοίξτε το πρόγραμμα Powerpoint. Στην πρώτη διαφάνεια που βλέπετε βάλτε τίτλο (πάνω πλαίσιο) Το Σχολείο μου και υπότιτλο (κάτω πλαίσιο) τα ονόματά σας.
2. Πηγαίνετε στην Κεντρική καρτέλα και πατήστε το κουμπί Δημιουργία Διαφάνειας και επιλέξτε από τη λίστα Δύο Περιεχόμενα. Γράψτε στον τίτλο το 64ο Δημοτικό Σχολείο Πατρών
3. Επιλέξτε στο δεύτερο πλαίσιο το Εισαγωγή εικόνας από αρχείο. Βάλτε την εικόνα 64dim1.jpg (βρίσκεται στα έγγραφά μου, ΣΧΟΛΙΚΟ ΕΤΟΣ 2014-15, ΤΑΞΗ Ε, ΤΜΗΜΑ Ε1 ή Ε2 (ανάλογα με το τμήμα σας). Μεγαλώστε τις διαστάσεις της εικόνας σε 7 x 9,35 εκ. (επιλέξτε την εικόνα και κάντε κλικ στην καρτέλα Μορφοποίηση). Στο διπλανό πλαίσιο κάντε ακριβώς το ίδιο αλλά αυτή την φορά θα εισάγετε την εικόνα 64dim2.jpg. Θα μεγαλώστε παρομοίως τις διαστάσεις της 2ης εικόνας
4. Σύρετε τις 2 εικόνες προς τα πάνω και αριστερά
5. Εισάγω νέα διαφάνεια με διάταξη Τίτλος και Αντικείμενο. Γράφω στο πάνω πλαίσιο, Οι Συμμαθητές μου. Στο κάτω πλαίσιο επιλέγω το κουμπί Εισαγωγή Πίνακα και επιλέγω 2 στήλες και γραμμές όσοι είναι οι συμμαθητές μου (για τις ανάγκες της άσκησης επιλέξτε 6 γραμμές). Εισάγετε στην πρώτη γραμμή και πρώτη στήλη του πίνακα τη λέξη Όνομα και ακριβώς δίπλα τη λέξη Επώνυμο. Στις υπόλοιπες 3 γραμμές του πίνακα εισάγετε τα ονόματα και επώνυμα 3 συμμαθητών σας. Επιλέγω τις 2 γραμμές του πίνακα που περισσεύουν κάνω κατόπιν δεξί κλικ πάνω τους και από το μενού που εμφανίζεται επιλέγω το Διαγραφή γραμμών. Επιλέγω κατόπιν όλο τον πίνακα, πάω στην Κεντρική καρτέλα και επιλέγω το κουμπί Στοίχιση στο Κέντρο.
6. Εισάγω 4η διαφάνεια πάλι με διάταξη Τίτλος και Αντικείμενο. Τώρα επιλέγω το εικονίδιο Εισαγωγή Γραφήματος. Επιλέγω τον τύπο γραφήματος π.χ. Στήλη και υποκατηγορία το Σωρευμένη στήλη 3-Δ (1η γραμμή, 4η στήλη) και ΟΚ. Η οθόνη σπάει στη μέση. Αριστερά βλέπω το γράφημα και δεξιά τα πινακοποιημένα δεδομένα πάνω στα οποία βασίζεται. Εγώ θέλω να φτιάξω ένα γράφημα που να δείχνει το πλήθος των αγοριών και των κοριτσιών του τμήματός μου. Έχω δηλ.  2 μόνο κατηγορίες δεδομένων (Αγόρια-Κορίτσια) και όχι 4. Επίσης για κάθε κατηγορία δεδομένων καταγράφεται μόνο μία τιμή (το πλήθος) άρα οι σειρές 2 και 3 δεν υφίστανται.
7. Γράφω στο κουτί Α2 τη λέξη Αγόρια και στο κουτί Α3 τη λέξη Κορίτσια. Σέρνω το μπλε περίγραμμα έτσι ώστε να περιλαμβάνει μόνο τις στήλες Α και Β και τις γραμμές 1-3 και μετά πληκτρολογώ στα αντίστοιχα κουτάκια το πλήθος των αγοριών και κοριτσιών του τμήματός μου και κατόπιν κλείνω το δεξιό παράθυρο. 
8. Στο διάγραμμα επιλέγω την ράβδο των αγοριών κάνω μετά δεξί κλικ πάνω της και επιλέγω το Μορφοποίηση σημείου δεδομένων. Επιλέγω από το παράθυρο που εμφανίζεται το Γέμισμα και μετά το Συμπαγές γέμισμα. Επιλέγω χρώμα στον κάδο το κόκκινο και Κλείσιμο.
9. Αλλάζω τον τίτλο Σειρά1 σε Πλήθος αγοριών-κοριτσιών στην τάξη μου και πατάω έξω από το πλαίσιο, σβήνω το πλαίσιο του τίτλου.
10. Κάνω κλικ στην πρώτη διαφάνεια και μετά δεξί κλικ πάνω της και επιλέγω Νέα Διαφάνεια. Γράφω στον τίτλο Πληροφορίες για το σχολείο μου. Κάνω κλικ στο κάτω πλαίσιο και γράφω
· Διευθυντής: Βεγιάννης Νίκος
· Υποδιευθύντρια: Μακαρίου Γιώτα
· Διεύθυνση: Αμερικής 8
· Τηλέφωνο: 2610429213
· Ιστοσελίδα: 64dim-patras.ach.sch.gr
· E-Mail: mail@64dim-patras.ach.sch.gr
11. Επιλέγω το κείμενο που αναφέρεται στην ιστοσελίδα, πάω στην καρτέλα Εισαγωγή και επιλέγω το κουμπί Υπερσύνδεση. Φροντίζω να είναι επιλεγμένο το κουμπί Υπάρχον Αρχείο ή Ιστοσελίδα (αριστερά). Γράφω στο πεδίο Διεύθυνση την διεύθυνση ιστοσελίδας του σχολείου μου δηλ. το http://64dim-patras.ach.sch.gr και ΟΚ
12. Για το e-mail κάνω δεξί κλικ πάνω του και επιλέγω το Επεξεργασία Υπερσύνδεσης. Τι παρατηρώ; ……………………………………………………………………………..
13. Πάω στην καρτέλα Προβολή Παρουσίασης και επιλέγω το Εγγραφή Αφήγησης, στο παράθυρο που εμφανίζεται μπορώ να αλλάξω την ποιότητα του ήχου που θα παραχθεί. Κάνω κλικ στο κουμπί Αλλαγή Ποιότητας.  Ορίζω μία ποιότητα π.χ. 24000 KHz, 16Bit, Στερεοφωνικό και ΟΚ, επιλέγω η εγγραφή αφήγησης να ξεκινάει από την τρέχουσα διαφάνεια και κατόπιν αρχίζω και μιλάω, λέγοντας το κείμενο της διαφάνειας που βλέπω, αφού τελειώσω κάνω δεξί κλικ και επιλέγω το Παύση Αφήγησης. Πατάω το πλήκτρο ESC και επιλέγω το Χωρίς Αποθήκευση.
14. Τώρα θα βάλω ήχο που θα παίζει στο παρασκήνιο καθόλη τη διάρκεια της παρουσίασής μου.
15. Πάω κάνοντας κλικ στην πρώτη διαφάνεια, πάω στην καρτέλα Εισαγωγή και επιλέγω το βελάκι δίπλα από το κουμπί Ήχος και επιλέγω Ήχος από αρχείο, κατόπιν επιλέγω το αρχείο ΧΑΛΑΡΩΤΙΚΟ ΤΡΑΓΟΥΔΙ…….mp3 και επιλέγω ο ήχος να ξεκινά αυτόματα
16. Πάω στην καρτέλα Κινήσεις και επιλέγω το κουμπί Προσαρμοσμένη Κίνηση. Επιλέγω το εφέ του τραγουδιού, δεξιά στην οθόνη και κάνω δεξί κλικ πάνω του και επιλέγω το Επιλογές Εφέ. Στην καρτέλα Εφέ αλλάζω το τέλος αναπαραγωγής σε μετά από 10 Διαφάνειες. Επίσης στην 3η καρτέλα (Ρυθμίσεις ήχου) τσεκάρω το Απόκρυψη εικονιδίου ήχου κατά την προβολή παρουσίασης. 
17. Πηγαίνω στην 5η διαφάνεια και εισάγω άλλες 2 διαφάνειες με διάταξη Μόνο Τίτλος. Στην 6η διαφάνεια γράφω τον τίτλο Η τάξη μου και στην 7η τον τίτλο Το Εργαστήριο Πληροφορικής.
18. Στην 6η διαφάνεια πάω στην καρτέλα Εισαγωγή και επιλέγω το βελάκι δίπλα από το κουμπί Ταινία και επιλέγω το Ταινία από αρχείο. Τοποθετώ το αρχείο taxie1.mpg (ή taxie2.mpg ανάλογα με το τμήμα σας). Επιλέγω η ταινία να ξεκινά με κλικ. Αλλάζω τις διαστάσεις του βίντεο τροποποιώντας μόνο το ύψος σε 8,73 εκ. Το πλάτος θα αλλάξει αυτόματα. Κάνω ακριβώς τα ίδια πράγματα στην 7η διαφάνεια αλλά τώρα επιλέγω το αρχείο ergasthrioplirofor.mpg
19. Κάνω κλικ στην Καρτέλα Σχεδίαση και επιλέγω από τα Θέματα το Προεξοχή. Κάνω δεξί κλικ πάνω του και επιλέγω το Εφαρμογή σε όλες τις διαφάνειες. 
20. Πάω στο κουμπί Στυλ Φόντου (στο βελάκι δίπλα του) και επιλέγω το Μορφοποίηση Φόντου. Στην επιλογή Γέμισμα, επιλέγω το Γέμισμα Εικόνας ή Υφής και κατόπιν επιλέγω από το Υφή το Πάπυρος και Εφαρμογή σε Όλα. 
